ПРОЕКТ
АДМИНИСТРАЦИЯ  ВОЛКОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО  РАЙОНА
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307144 с. Волково  Железногорского района Курской области

тел. 9-84-85  факс  9-84-85

ГЛАВА  ВОЛКОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Об утверждении административного регламента

Администрации Волковского сельсовета
Железногорского района Курской области по
предоставлению муниципальной услуги

«Утверждение схемы расположения

земельного участка на кадастровом плане территории»
Руководствуясь Федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствиями с постановлениями Администрации Железногорского района Курской области от 11.08.2011г. № 40 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», от 04.03.2015г № 19 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Волковского сельсовета Железногорского района Курской области», с Уставом муниципального образования «Волковский сельсовет» Железногорского района Курской области и в целях осуществления административной реформы на территории муниципального образования «Волковский сельсовет» Железногорского района 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент Администрации Волковского сельсовета Железногорского района Курской области по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории».
2. Разместить Административный регламент в сети «Интернет» на официальном сайте Администрации Волковского сельсовета Железногорского района Курской области.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования на информационных стендах в здании администрации и Пасерковского СДК.
Глава Волковского сельсовета

Железногорского района                                                       Н.А. Шестопалов
Утвержден

постановлением Администрации 
Волковского сельсовета 

Железногорского района 

Курской области

«___» ______ №____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги 

«Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории»

I. Общие положения
1. Административный регламент (далее – Регламент) предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории» (далее - муниципальная услуга) определяет сроки и порядок приема заявлений и выдачи документов о согласовании проектов границ земельных участков Администрацией Волковского сельсовета  Железногорского района Курской области (далее – Администрация).

Данный Регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители).
2. Получателем муниципальной услуги являются физические и юридические лица, заинтересованные в получении муниципальной услуги, либо их уполномоченные представители (далее – заявитель).

3. Для предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в Администрацию Волковского сельсовета Железногорского района Курской области, расположенное по адресу: 307144, Курская область, Железногорский района, с. Волково
График работы Администрации сельсовета: понедельник-пятница с 8.00 до 16.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов.

Информацию о месте нахождения Администрации Волковского сельсовета и графика его работы можно получить с использованием телефонной связи, электронной почты.

Справочные телефоны Администрации: 8 (47148) 9-84-85.

Адрес официального сайта, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги: http:// volkovadm.ru/.
Адрес электронной почты: avolkovo@mail.ru
Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления указанной услуги предоставляется Администрацией в сроки, установленные графиком работы.

Данную информацию можно получить как на личном приеме граждан, так по средствам телефонной связи, электронной почты.
ΙΙ. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2. Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории».

3.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
3.1. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Волковского сельсовета Железногорского района Курской области.

3.2. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации (пункт 3 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010. №210-ФЗ).

4. Результат предоставления муниципальной услуги
4.1. Результатом предоставления муниципальной услуги заявителю, обратившемуся в Администрацию за предоставлением муниципальной услуги, является
1) получение заявителем постановления Администрации Волковского сельсовета Железногорского района Курской области об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории;

2) отказ в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

5.Срок предоставления муниципальной услуги
5.1. При письменном обращении ответ либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации заявления в журнале входящей документации.

5.2. Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении документов, не должен превышать трех дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибках в записях.

6.Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования
6.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом Российской Федерации от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Приказ Минэкономразвития РФ от 12.01.2017 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;
- Федеральным законом от 23.06.2014 года № 171-ФЗ «О внесении изменений в земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»
- Уставом муниципального образования «Волковский сельсовет» Железногорского района Курской области.

7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
7.1. Муниципальная услуга предоставляется на основании надлежаще оформленного заявления (приложение № 1) и документов, прилагаемых к нему (далее - заявление с документами).

7.1.1. При наличии права на земельный участок и/или объект недвижимости в Заявлении об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории должно быть указано: 

1) площадь земельного участка, образуемого в соответствии со схемой расположения земельного участка;

2) адрес земельного участка или при отсутствии адреса земельного участка иное описание местоположения земельного участка;

3) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии со схемой расположения земельного участка предусмотрено образование земельного участка, в случае его образования из земельного участка, сведения о котором внесены в государственный кадастр недвижимости;

4) территориальная зона, в границах которой образуется земельный участок, или в случае, если на образуемый земельный участок действие градостроительного регламента не распространяется или для образуемого земельного участка не устанавливается градостроительный регламент, вид разрешенного использования образуемого земельного участка;

5) категория земель, к которой относится образуемый земельный участок.

7.2. Подготовка схемы расположения земельного участка осуществляется (обеспечивается):

1) с учетом утвержденных документов территориального планирования, правил землепользования и застройки, проекта планировки территории, землеустроительной документации, положения об особо охраняемой природной территории, наличия зон с особыми условиями использования территории, земельных участков общего пользования, территорий общего пользования, красных линий, местоположения границ земельных участков, местоположения зданий, сооружений (в том числе размещение которых предусмотрено государственными программами Российской Федерации, государственными программами субъекта Российской Федерации, адресными инвестиционными программами), объектов незавершенного строительства.

2) исполнительным органом государственной власти или органом местного самоуправления, предусмотренными статьей 39.2 Земельного кодекса РФ, если иное не предусмотрено настоящей статьей.

3) в целях его образования для предоставления без проведения торгов может быть обеспечена гражданином или юридическим лицом.

4) в целях его образования для проведения аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка может быть обеспечена гражданином или юридическим лицом, за исключением случаев образования земельного участка из земель или земельных участков, расположенных в границах субъектов Российской Федерации - городов федерального значения Москвы, Санкт-Петербурга, Севастополя или в границах населенных пунктов.

5) в целях его образования путем раздела земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности и предоставленного юридическому лицу на праве постоянного (бессрочного) пользования, может быть обеспечена указанным юридическим лицом. Подготовка схемы расположения земельного участка в целях его образования путем раздела земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности и предоставленного гражданину или юридическому лицу на праве аренды или безвозмездного пользования, может быть обеспечена указанными гражданином или юридическим лицом.

6) в целях его образования для последующего изъятия для государственных или муниципальных нужд может быть обеспечена лицом, в пользу которого изымается земельный участок.

7) в случае образования земельных участков путем перераспределения земельных участков, находящихся в собственности граждан и предназначенных для ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, дачного хозяйства, индивидуального жилищного строительства, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, подготовка схем расположения земельных участков обеспечивается гражданами, являющимися собственниками таких земельных участков.

8) в форме электронного документа.

В случае, если подготовку схемы расположения земельного участка обеспечивает гражданин в целях образования земельного участка для его предоставления гражданину без проведения торгов, подготовка данной схемы может осуществляться по выбору указанного гражданина в форме электронного документа или в форме документа на бумажном носителе.

9) подготовка схемы расположения земельного участка в форме электронного документа может осуществляться с использованием официального сайта федерального органа исполнительной власти, уполномоченного в области государственного кадастрового учета недвижимого имущества и ведения государственного кадастра недвижимости, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" или с использованием иных технологических и программных средств.

10) Федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный в области государственного кадастрового учета недвижимого имущества и ведения государственного кадастра недвижимости, обеспечивает возможность подготовки схемы расположения земельного участка в форме электронного документа с использованием официального сайта указанного федерального органа в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" любым заинтересованным лицом за плату. Размер такой платы и порядок ее взимания устанавливаются уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

Подготовка схемы расположения земельного участка в форме электронного документа органами государственной власти или органами местного самоуправления с использованием официального сайта федерального органа исполнительной власти, уполномоченного в области государственного кадастрового учета недвижимого имущества и ведения государственного кадастра недвижимости, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" осуществляется без взимания платы.

11) Форма схемы расположения земельного участка, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе, требования к формату схемы расположения земельного участка при подготовке схемы расположения земельного участка в форме электронного документа, требования к подготовке схемы расположения земельного участка устанавливаются уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

7.3 Утверждение схемы земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

1) схема расположения земельного участка утверждается решением исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления, уполномоченных на распоряжение находящимися в государственной или муниципальной собственности земельными участками, если иное не предусмотрено настоящим Кодексом.
7.4. Раздел земельного участка, который находится в государственной или муниципальной собственности и предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, аренды или безвозмездного пользования, исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления, предусмотренные статьей 39.2 Земельного кодекса РФ
1) в течение одного месяца со дня поступления от заинтересованного лица заявления об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории обязаны принимается решение об утверждении этой схемы или решение об отказе в ее утверждении с указанием оснований для отказа. К заявлению об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории прилагаются:

а) подготовленная заявителем схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, которые предлагается образовать и (или) изменить;

б) копии правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на исходный земельный участок, если права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

7.1.2. Документы, прилагаемые к заявлению, указанному в п. 7.1.1
1) подготовленная заявителем схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, которые предлагается образовать и (или) изменить;

2) копии правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на исходный земельный участок, если права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
8. Перечень для отказа в предоставлении муниципальной услуги
8.1. Основанием для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка является:

1) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса РФ;

2) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

3) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса РФ требований к образуемым земельным участкам;

4) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

5) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории.

6) до 1 января 2020 года исполнительные органы государственной власти или органы местного самоуправления, уполномоченные на распоряжение земельными участками, находящимися в государственной или муниципальной собственности, вправе принять решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории по основаниям, предусмотренным законом субъекта Российской Федерации, наряду с основаниями для отказа в утверждении данной схемы, предусмотренными пунктом 16 статьи 11.10 Земельного кодекса РФ (Федеральный закон от 23.06.2014 N 171-ФЗ).

8.2. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

8.3. В случае устранения причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель может повторно обратиться в Управление с аналогичным заявлением.

8.4. Об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявитель уведомляется письмом Отдела или устно во время личного обращения.

9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
9.1 Муниципальная услуга по приему заявлений и выдаче документов об утверждении схемы расположения земельного участка осуществляется на бесплатной основе.

10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
10.1. Время ожидания граждан при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

10.2. Продолжительность приема граждан у сотрудника отдела при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
11.1. При приеме документов от заявителя при его личном обращении запрос заявителя регистрируется в журнале регистрации заявлений граждан в день обращения. Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут.

11.2. Письменное заявление, поступившее в Администрацию по почте, регистрируется в журнале регистрации входящей корреспонденции в день поступления заявления. Максимальный срок выполнения действия 5 минут на каждое заявление.

11.3. Заявление, поступившее по электронной почте на адрес Администрации Волковского сельсовета Железногорского района Курской области, распечатывается на бумажном носителе, и в дальнейшем работа с ним ведется как с письменным обращением.
12. Требования к местам, помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

12.1. Помещение для предоставления муниципальной услуги располагается в здании администрации Волковского сельсовета  расположенного по адресу: Курская область, Железногорский район, с. Волково
12.2. Прием заявлений осуществляется в кабинете, оснащенном телефоном, компьютером и другой оргтехникой.

Рабочие места специалистов, осуществляющих подготовку документов в ходе рассмотрения заявления, оборудуются организационной техникой, позволяющей организовать предоставление услуги в полном объеме.

Места для ожидания и проведения личного приема граждан оборудуются стульями, информационными стендами.

12.3. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:

1) информация о предоставлении отделом муниципальной услуги;

2) основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

3) график приема граждан;

4) перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги при подаче заявления;

5) образцы заявлений;

6) процедура предоставления муниципальной услуги в виде блок-схемы.

13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

13.1. Основными показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) своевременное, полное информирование о муниципальной услуге посредством форм информирования, предусмотренных подпунктом 3. настоящего административного регламента;

3) обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

4) соответствие должностных инструкций муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, административному регламенту в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков.

5) ресурсное обеспечение исполнения административного регламента.

Соответствие исполнения административного регламента требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги осуществляется на основе анализа практики применения административного регламента.

Анализ практики применения административного регламента проводится Главой Волковского сельсовета один раз в год.

Результат анализа практики применения административного регламента используется для принятия решения о внесении соответствующих изменений в административный регламент в целях оптимизации административных процедур, уменьшения сроков исполнения административных процедур и административных действий.

14. Иные требования

14.1. С целью повышения эффективности работы по предоставлению муниципальной услуги, обеспечения открытости деятельности в части очередности и качества ее оказания муниципальная услуга может предоставляться в электронной форме.

В данном случае ее предоставление имеет ряд особенностей:

1) возможность подачи заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов посредством электронной почты;
2) в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги по электронной почте, срок направления на регистрацию заявления не может превышать 3 рабочих дня с момента его поступления на адрес электронной почты Администрации Волковского сельсовета Железногорского района Курской области. 

Получив заявление и проверив приложенные к нему документы, специалист Администрации обеспечивает отправление через консультанта по информационному обеспечению на электронный адрес заявителя письма с уведомлением о прочтении его заявки.

В случае, если к заявлению приложен неполный перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо имеются основания для отказа в ее предоставлении, специалист Администрации в пятнадцатидневный срок со дня регистрации заявления обеспечивает направление заявителю электронного письма с рекомендацией предоставления недостающих документов либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги откладывается на срок, необходимый для предоставления заявителем недостающих документов, но не более чем на 30 дней. В случае непредставления дополнительных документов в указанный срок, заявителю направляется электронное письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения

15. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги

15.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) консультация заявителя муниципальной услуги;

2) прием и регистрация заявления с документами;

3) передача заявления с документами специалисту, ответственному за утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории;

4) проведение экспертизы заявления с документами;

5) подготовка проекта решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, письма об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории;

6) регистрация проекта решения об утверждении расположения земельного участка на кадастровом плане территории, письма об отказе в согласовании проекта об утверждении расположения земельного участка на кадастровом плане территории;

7) выдача (отправка) проекта решения об утверждении схемы расположения земельного участка или письма об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастром плане территории.
Непосредственными исполнителями по предоставлению муниципальной услуги являются специалисты Администрации.

15.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении №2.

16. Прием и регистрация заявления
16.1. Юридическим фактом для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления является личное обращение заявителя в Администрацию или получение Администрацией письменного заявления.

16.2. Специалист Администрации, осуществляющий прием документов от заявителя при его личном обращении, проверяет наличие у него документов, установленных в разделе 7 Регламента. Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут.

16.3. В случае если заявителем представлен неполный перечень документов, либо представленные документы не соответствуют установленным настоящим Регламентом требованиям, специалист, осуществляющий прием документов от заявителя при его личном обращении, возвращает их заявителю и разъясняет причины возврата.

16.4. В случае если представленные заявителем документы соответствуют установленным Регламентом требованиям, специалист Администрации, осуществляющий прием документов от заявителя при его личном обращении:

1) принимает заявление заявителя вместе с приложенными к нему документами (при наличии их у заявителя) и производит их  регистрацию;
2) Администрация регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений граждан в день обращения заявителя;

3) выдает заявителю расписку о принятии документов с указанием даты и входящего номера регистрации заявления.

16.5. Письменное заявление, поступившее в Администрацию по почте, регистрируется специалистом ответственным за регистрацию поступающих документов, в журнале регистрации входящей корреспонденции в день поступления заявления.

Максимальный срок выполнения действия - 5 мин. на каждое заявление.

16.6. Заявление, поступившее по электронной почте на адрес Администрации Волковского сельсовета Железногорского района Курской области, распечатывается на бумажном носителе и регистрируется в журнале  регистрации входящей корреспонденции в день поступления обращения.

17. Рассмотрение представленных заявлений и документов
17.1. Юридическим фактом для начала административной процедуры по рассмотрению заявления и документов является их передача Главе Волковского сельсовета Железногорского района Курской области.

17.2. Заявление рассматривается Главой Волковского сельсовета Железногорского района Курской области, выносится резолюция и вместе с документами направляется заместителю главы администрации.

17.3. Заместитель главы Администрации рассматривает заявление и документы, после чего принимает резолютивное решение, в котором указывает должностное лицо, ответственное за исполнение.

17.4. Срок рассмотрения заявления -  не более 3-х дней со дня его поступления.

18. Проведение экспертизы заявления с документами.
18.1. Основанием для начала действия является поступившее к специалисту, ответственному за выдачу документов об утверждении схемы земельного участка гна кадастровом плане территории, зарегистрированное с резолюциями заявление с документами.

18.2. Специалист, ответственный за выдачу документов об утверждении схемы земельного участка на кадастровом плане территории, проводит экспертизу:

1) заявления на утверждение схемы расположения земельного участка, на предмет соответствия образцу заявления, предусмотренному Административным регламентом;

2) соответствия прилагаемых к заявлению документов.

18.3. При необходимости специалистом готовятся промежуточные запросы по существу заявления в необходимые инстанции.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать семи дней.

19. Согласование и подписание проекта постановления об утверждении расположения земельного участка, либо проекта письма об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.
19.1. Основанием для начала действия является подготовленный проект постановления Администрации либо письма об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

19.2. Подготовленный специалистом, ответственным за выдачу документов об утверждении схемы земельного участка на кадастровом плане территории, проект постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, письмо об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка передается на рассмотрение и согласование и на подписание Главе Волковского сельсовета Железногорского района Курской области.

19.3. Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать семи дней.

20. Направление ответа заявителю
20.1. После подписания ответа Главой Волковского сельсовета Железногорского района Курской области специалист Администрации осуществляет отправку ответа: делает отметку в журнале регистрации исходящей корреспонденции, затем один экземпляр откладывает в дело согласно номенклатуре, второй экземпляр передает заявителю под роспись в получении, которую заявитель либо его доверенное лицо проставляют в журнале исходящей корреспонденции, либо отправляет по почте.

20.2. Рассмотрение заявления считается законченным, если по нему приняты необходимые меры и заявитель проинформирован о результатах рассмотрения.

20.3. Блок - схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 2.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
21. Специалист Администрации несет ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, правильность выполнения процедур по приему.
22. Текущий контроль осуществляется Главой администрации Волковского сельсовета путем проведения проверок исполнения специалистом Администрации положений административного регламента, иных нормативно-правовых актов Российской Федерации, Курской области и муниципального образования «Волковский сельсовет» Железногорского района Курской области.

23. Контроль за полнотой и качеством предоставляемой муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителя, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

24. По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей Главой Волковского сельсовета Железногорского района Курской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в установленном порядке.

25. Проверка полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги осуществляется на основании распоряжения Администрации.
26. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка может проводиться по конкретному обращению граждан.

27. Для проведения проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги формируется комиссия.

28. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

29. Акт подписывается председателем комиссии и утверждается заместителем Главы Администрации Волковского сельсовета Железногорского района Курской области, курирующим данное направление.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений, действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
30. Досудебное (внесудебное) обжалование.

Заявитель (его представитель) вправе обратиться с жалобой на действия (бездействия) должностных лиц Администрации Волковского сельсовета Железногорского района, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявитель вправе обратиться с жалобой в письменной форме (далее - жалоба), в которой в обязательном порядке должно быть указано:

- наименование государственного либо муниципального органа, в который направляет жалобу, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- фамилию, имя и отчество (последнее - при наличии) заявителя, наименование заявителя - юридического лица;

- почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;

- суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя;

- личная подпись и дата.

Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

По результатам рассмотрения жалобы Администрация Волковского сельсовета  принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

В рассмотрении жалобы может быть отказано в случаях, если:

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст жалобы не поддается прочтению;

- в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства (при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись одному и тому же должностному лицу). О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение;

- ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

- рассмотрения данной жалобы судом или арбитражным судом либо наличия вынесенного судом или арбитражным судом решения по ней;

- жалобы заявителя по тому же предмету и основанию, которые ранее уже рассматривались, и по которым было вынесено решение в  установленном порядке.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

31. Судебное обжалование.

Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) и решения Администрации Волковского сельсовета  Железногорского района (должностных лиц), принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в суд общей юрисдикции или  арбитражный суд.

Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальнойуслуги

«Утверждение схемы расположения

земельного участка на кадастровом

плане территории»

	Главе Волковского сельсовета Железногорского района Курской области

________________________________________
Ф.И.О.

от ______________________________________
(Ф.И.О. гражданина в родительном падеже/полное наименование юридического лица)
Паспорт серия, №________________________
Кем выдан, когда_________________________
________________________________________

_______________________________________Проживающий по адресу__________________

________________________________________

________________________________________


________________________________________

________________________________________
контактный телефон
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу утвердить схему расположения земельного участка, общей площадью ______ кв. м, с местоположением:_______________________________________________________
_____________________________________________________________________________

для использования в целях ______________________________________________________.

Приложение:

_______________________ Ф. И. О.
            (подпись)
«___»______________20__ г.

Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальнойуслуги

«Утверждение схемы расположения

земельного участка на кадастровом

плане территории»
БЛОК-СХЕМА

общей структуры по предоставлению муниципальной услуги по приему заявлений и выдаче документов об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории

[image: image1]
































































































































Согласование и подписание  проекта постановления об утверждении схемы расположения земельного участка – 7 дней





Регистрация постановления об утверждении схемы расположения земельного участка





Выдача (отправка) постановления об утверждении схемы расположения земельного участка, письма об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка – 5 дней





Подготовка проекта постановления об утверждении схемы расположения земельного участка -7 дней





Да





Подготовка проекта сообщения об отказе – 7 дней.





Согласование и подписание проекта письма об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка, регистрация письма – 7 дней; направление заявителю – 5 дней.





Наличие оснований для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка





Нет





Передача заявления с документами специалисту, ответственному за утверждение схемы расположения земельного участка в – 3 дня.





Консультация заявителя муниципальной услуги – 15 мин.





Прием и регистрация заявления с документами – 15 мин.





Проведение экспертизы заявления с документами – 7 дней.





Начало предоставления муниципальной услуги:


Обращение заявителя муниципальной услуги. Ожидание в очереди 30 мин.









