РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ ВОЛКОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА
ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНАКУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 05 октября 2017г. №89	

Об утверждении технологической  схемы по предоставлению  муниципальнойуслуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования «Волковский  сельсовет» Железногорского района Курской области, а также в целях обеспечения автоматизации процесса предоставления муниципальных услуг Администрация Волковского  сельсовета Железногорского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить  технологическую  схему по предоставлению
муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка». 
2. Разместить настоящее постановление (с приложением), на официальном сайте Администрации Волковского сельсовета Железногорского  района  Курской области в сети «Интернет».
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава Волковского сельсовета
Железногорского района                                                        Мартюхова И.В.











Приложение 
к постановлению Администрации
Волковского сельсовета
Железногорского района

Технологическая схемапо предоставлению
муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»  

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Волковского сельсовета Железногорского района Курской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	

	3.
	Полное наименование услуги
	Предварительное согласование предоставления земельного участка

	4.
	Краткое наименование услуги
	Нет.

	5.
	Административный регламент предоставления услуги
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка», утвержденный постановлением Администрации Волковского сельсовета № 29 от 03.04.2017 г.

	6.
	Перечень «подуслуг»
	Нет.

	7.
	Способы оценки качества предоставления услуги
	Радиотелефонная связь

	
	
	Терминальные устройства

	
	
	Портал государственных услуг

	
	
	Официальный сайт органа

	
	
	Другие способы







		Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»	
	Срок предъявления в зависимости от условий
	


Основания отказа в приеме документов
	


Основания для отказа в  предоставлении  «подуслуги»
	


Основания приостановления  предоставления  «подуслуги»
	


Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	


Способ обращения за получением «подуслуги»
	


Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной
пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной
пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной
пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Предварительное согласование предоставления земельного участка

	30 календарных дней
	30 календарных дней
	Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.
В течение десяти дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка уполномоченный орган возвращает заявление заявителю, если оно не соответствует требованиям к содержанию заявления, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы. При этом заявителю должны быть указаны причины возврата заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
	1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть.
	Нет.
	Нет.
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	Нет.
	Нет.
	Личное обращение; почтовое отправление; электронный вид; портал государственных и муниципальных услуг Курской области.
	Личное обращение.











Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№
п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение  «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Предварительное согласование предоставления земельного участка

	1
	Физические лица,  юридические лица.
	Паспорт или документ, удостоверяющий личность заявителя.
	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.
При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить. Паспорт должен соответствовать нормам Постановления Правительства РФ от 08.07.1997 № 828
"Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации".
	Есть.
	Их уполномоченные представители.
	Нотариально удостоверенная доверенность с не истекшим сроком действия.
	Оригинал или нотариально заверенная копия.

	2.
	Их уполномоченные представители.
	Нотариально удостоверенная доверенность, паспорт или документ, удостоверяющий личность заявителя.
	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.
При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить.
	Нет.
	
	
	



Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№
п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставлениядокумента
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Предварительное согласование предоставления земельного участка

	1
	Заявление.
	Заявление.
	1 / формирование в дело.
	Нет.
	В соответствии с формой; заполнение обязательных граф; наличие даты и подписи.
	Приложение № 1
	

	2
	Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов.
	Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, права на которые не зарегистрированы  в Едином реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним и предусмотренные перечнем, установленным Приказом Минэкономразвития от 12.01.2015 г. №1.
	1 /копия с предъявлением для сличения оригинала документа или нотариально заверенная копия/  формирование в дело.
	Нет.
	
	
	

	3
	Схема расположения земельного участка.
	Схема расположения земельного участка.
	1 /копия/ формирование в дело.
	В случае если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок.
	
	
	

	4
	Проектная документация лесных участков.
	Проектная документация лесных участков.
	1 /копия/ формирование в дело.
	В случае если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка.
	
	
	

	5.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.
	1 /копия с предъявлением для сличения оригинала документа или нотариально заверенная копия/  формирование в дело.
	В случае если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя.
	
	
	

	6.
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства.
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства.
	1 /копия с предъявлением для сличения оригинала документа или нотариально заверенная копия/  формирование в дело.
	В случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.
	
	
	

	7.
	Подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов.
	Подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов.
	1/ подлинник/формирование в дело.
	В случае если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.
	
	
	
















Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образец заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предварительное согласование предоставления земельного участка
	

	
	Сведения из ЕГРП.
	1)Кадастровый номер объекта недвижимости; 2)Адрес;       
	Администрация сельсовета.
	Федеральная служба муниципальной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр).
	SID0003564
	7 рабочих дней.
	Приложение 3  (при направлении межведомтсвенного запроса на бумажном носителе).
	Приложение 4.



Раздел 6.Результаты «подуслуги»
	№п/п
	Документ/документы, являющийся (иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющемуся (ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося (ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющегося (ихся) результатом «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предварительное согласование предоставления земельного участка

	1
	Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
	Постановление о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
	Положительный.
	
	
	Лично, почтой, электронной почтой.
	Постоянно.
	Постоянно.

	2
	Решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.
	Решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.
	Отрицательный
	Форма не установлена.
	
	Лично, почтой, электронной почтой.
	Постоянно.
	Постоянно.

	3
	Уведомление о возврате заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка заявителю
	Уведомление о возврате заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка заявителю.
	Отрицательный.
	Форма не установлена.
	
	Лично, почтой, электронной почтой.
	Постоянно.
	Постоянно.













Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№
п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предварительное согласование предоставления земельного участка

	Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги

	1
	Прием и регистрация заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
	
	1рабочий день.
	Уполномоченный сотрудник Администрации или МФЦ.
	
	

	Рассмотрение поступивших документов

	1
	Рассмотрение поступивших документов.
	Специалист ОБУ «МФЦ»   в течение одного рабочего дня передает принятые заявление и документы в администрацию сельсовета.
	10 рабочих дней
	Уполномоченный сотрудник Администрации или МФЦ.
	
	

	Направление в рамках межведомственного взаимодействия запросов о получении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов государственной власти и иных организаций

	1
	Формирование и направление межведомственных запросов.
	
	2 рабочих дня.
	Уполномоченный сотрудник Администрации или МФЦ.
	
	Межведомственный запрос (Приложение  3).

	2
	Получение ответа на межведомственный запрос.
	
	5 рабочих дней.
	Уполномоченный сотрудник Администрации или МФЦ.
	
	

	3
	Регистрация ответа на межведомственный запрос в журнале учета входящей корреспонденции.
	
	В день получения ответа на межведомственный запрос.
	Уполномоченный сотрудник Администрации или МФЦ.
	
	

	Подготовка и выдача решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо мотивированного отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка

	1.
	Подготовка и выдача решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо мотивированного отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка.
	
	15 рабочих дней.
	Уполномоченный сотрудник Администрации.
	
	



















Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации 
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предварительное согласование предоставления земельного участка

	Официальный сайт органа местного самоуправления; портал государственных и муниципальных услуг Курской области.
	Нет.
	Через экранную форму на портале государственных и муниципальных услуг Курской области.
	Лично, через МФЦ.
	Нет.
	Портал государственных и муниципальных услуг Курской области.
	Портал государственных и муниципальных услуг Курской области.




Приложение 1
к постановлению Администрации
Волковского сельсовета
Железногорского района

Главе Волковского сельсовета Железногорского района Курской области


ЗАЯВЛЕНИЕ
о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности

От ________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица)
ОГРН __________________________ ИНН _______________________________
____________________________________________________________________
(адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа (в случае отсутствия- иного органа или лица, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности)
в лице ________________________________, действовавшего(ей) на основании
	(полностью должность, ФИО представителя заявителя)
___________________________________________________________________.
(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя)
Информация для связи с заявителем: ___________________________________, 
								(почтовый адрес)
_________________________________, _________________________________,
	             (контактные телефоны) 				   (при наличии адрес электронной почты)

Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка с кадастровым (условным) номером ___________________________________.
(кадастровый номер указывается в случае, если заявление подано в отношении земельного участка, границы которого подлежат уточнению)

1. Сведения о земельном участке:
1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:
___________________________________________________________________.
	  1.2. Площадь земельного участка: _____________________ кв.м.
1.3. Цель использования земельного участка ______________________
___________________________________________________________________.
2. Основание предоставления земельного участка без проведения торгов ______________________________________________________________
(указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3,
___________________________________________________________________.
статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6, пунктом 2 статьи 39.9, пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации)
  3. Вид права, на котором приобретается земельный участок __________
___________________________________________________________________.
4. Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории
___________________________________________________________________.
(указывается в случае, если образование запрашиваемого земельного участка предусмотрено проектом межевания территории)
5. Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд ___________________________________.
(указывается в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд)
Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления комитетом государственных услуг) и передачу такой информации третьим лицам, в случаях, установленных действующим законодательством, в том числе в автоматизированном режиме.
Настоящим подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны.

_________                                           _____________
(дата)                                                                                                  (подпись)




































Приложение 2
к постановлению Администрации
Волковского сельсовета
Железногорского района

Главе Волковского сельсовета Железногорского района Курской области

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности

От ____________________________________________________________________
(полностью ФИО заявителя)
____________________________________________________________________
(полностью адрес постоянного проживания)
имеющего(ей) паспорт серия ______ № ________, _________________________
							(вид иного документа, удостоверяющего личность)
выдан «__» _______ ____ г. __________________________________________,
ОГРНИП ___________________________________________________________
						              (когда и кем выдан)
в лице _______________________________, действовавшего(ей) на основании
		(полностью ФИО представителя заявителя)
___________________________________________________________________.
		(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя)
Информация для связи с заявителем: ___________________________________, 
								(почтовый адрес)
_________________________________, _________________________________,
	             (контактные телефоны)				    (при наличии адрес электронной почты)
Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка с кадастровым (условным) номером ___________________________________.
(кадастровый номер указывается в случае, если заявление подано в отношении земельного участка, границы которого подлежат уточнению)
1. Сведения о земельном участке:
0. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:
___________________________________________________________________.
  1.2. Площадь земельного участка: _____________________ кв.м.
1.3. Цель использования земельного участка _______________________
___________________________________________________________________.
1. Основание предоставления земельного участка без проведения торгов ______________________________________________________________
(указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3,
___________________________________________________________________.
статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации)

  3. Вид права, на котором приобретается земельный участок __________
___________________________________________________________________.

4. Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории
___________________________________________________________________.
(указывается в случае, если образование запрашиваемого земельного участка предусмотрено проектом межевания территории)
5. Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд ____________________________________________.
(указывается в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд)
Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления комитетом государственных услуг) и передачу такой информации третьим лицам, в случаях, установленных действующим законодательством, в том числе в автоматизированном режиме.
Настоящим подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны.

_________                                           _____________
(дата)                                                                                                  (подпись)




























Приложение 3
к постановлению Администрации
Волковского сельсовета
Железногорского района

_________________________
							(наименование органа исполнительной власти,

							__________________________________________
							органа местного самоуправления, организации,

							__________________________________________
							участвующей в предоставлении муниципальной услуги

							__________________________________________


Межведомственный запрос

В целях предоставления муниципальной услуги _________________
_____________________________________________________________
	(наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо предоставление документа)

в соответствии со ст. 7.2. Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» прошу представить ____________________________________________
				(наименование документа, необходимого для предоставления муниципальной услуги)

_____________________________________________________________________________________________________

в отношении __________________________________________________
			(указывается наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество гражданина, 

_____________________________________________________________________________________________________
	индивидуального предпринимателя, а также описание сведений, передаваемых в составе запроса)

_____________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________


Сведения необходимы для предоставления в _______________________
_____________________________________________________________

Контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос: _______________________________________________________
Ответ на межведомственный запрос прошу направить в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса, если иной срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлен федеральными законами, правовыми актами Правительства  Российской Федерации.


Должность					Подпись				ФИО
		Приложение 4
к постановлению Администрации
Волковского сельсовета
Железногорского района

_Росреестр___________
							(наименование органа исполнительной власти,

							__________________________________________
							органа местного самоуправления, организации,

							__________________________________________
							участвующей в предоставлении муниципальной услуги

							__________________________________________


Межведомственный запрос

В целях предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»
	(наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо предоставление документа)

в соответствии со ст. 7.2. Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» прошу представитьсведения из ЕГРП 
(наименование документа, необходимого для предоставления муниципальной услуги)

__________________________________________________________________________________

в отношении __Ивановой Елены Николаевны____________________
			(указывается наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество гражданина, 

_____________________________________________________________________________________________________
	индивидуального предпринимателя, а также описание сведений, передаваемых в составе запроса)

_____________________________________________________________________________________________________

Сведения необходимы для предоставления в __Администрацию Бесединского сельсовета Курского района__________________________________________________________

Контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос: _______________________________________________________
Ответ на межведомственный запрос прошу направить в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса, если иной срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлен федеральными законами, правовыми актами Правительства  Российской Федерации.

Должность					Подпись				ФИО
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