РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ ВОЛКОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА
ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНАКУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 05 октября 2017г. №90	

Об утверждении технологической  схемы по предоставлению  муниципальной услуги «Перевод земель, находящихся в муниципальной собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения, из одной категории в другую»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования «Волковский  сельсовет» Железногорского района Курской области, а также в целях обеспечения автоматизации процесса предоставления муниципальных услуг Администрация Волковского  сельсовета Железногорского районаПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить  технологическую  схему по предоставлению муниципальной услуги «Перевод земель, находящихся в муниципальной собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения, из одной категории в другую».
2. Разместить настоящее постановление (с приложением), на официальном сайте Администрации Волковского сельсовета Железногорского  района  Курской области в сети «Интернет».
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава Волковского сельсовета
Железногорского района                                                        Мартюхова И.В.











Приложение 
к постановлению Администрации
Волковского сельсовета
Железногорского района

Технологическая схема по предоставлению
муниципальной услуги «Перевод земель, находящихся в муниципальной собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения, из одной категории в другую»  

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Волковского сельсовета Железногорского района Курской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	

	3.
	Полное наименование услуги
	Перевод земель, находящихся в муниципальной собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения, из одной категории в другую

	4.
	Краткое наименование услуги
	нет

	5.
	Административный регламент предоставления услуги
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод земель, находящихся в муниципальной собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения, из одной категории в другую», утвержденный постановлением Администрации Волковского сельсовета № 23 от 03.04.2017 г.

	6.
	Перечень «подуслуг»
	Нет.

	7.
	Способы оценки качества предоставления услуги
	Радиотелефонная связь

	
	
	Терминальные устройства

	
	
	Портал государственных услуг

	
	
	Официальный сайт органа

	
	
	Другие способы-нет






		Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»	
	Срок предъявления в зависимости от условий
	


Основания отказа в приеме документов
	


Основания для отказа в  предоставлении  «подуслуги»
	


Основания приостановления  предоставления  «подуслуги»
	


Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	


Способ обращения за получением «подуслуги»
	


Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной
пошлины)
	реквизиты нормативного правовогоакта, являющегося основанием для взимания платы (государственной
пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной
пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Перевод земель, находящихся в муниципальной собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения, из одной категории в другую

	60 календарных дней.
	60 календарных дней.
	Оснований для отказа в приеме заявления и необходимых для предоставления услуги документов законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
	1) установление в соответствии с федеральными законами ограничения перевода земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую либо запрета на такой перевод;
2) наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;
3) установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земельных участков утвержденным документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации.
	Нет.
	Нет.
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	Нет.
	Нет.
	Личное обращение; почтовое отправление; электронный вид; портал государственных и муниципальных услуг Курской области.
	Личное обращение.












Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№
п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение  «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Перевод земель, находящихся в муниципальной собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения, из одной категории в другую

	1.
	Физические лица,  юридические лица.
	Паспорт или документ, удостоверяющий личность заявителя.
	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.
При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить. Паспорт должен соответствовать нормам Постановления Правительства РФ от 08.07.1997 № 828
"Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации".
	Есть.
	Их уполномоченные представители.
	Нотариально удостоверенная доверенность с не истекшим сроком действия.
	Оригинал или нотариально заверенная копия.

	2.
	Их уполномоченные представители.
	Нотариально удостоверенная доверенность, паспорт или документ, удостоверяющий личность заявителя.
	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.
При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить.
	Нет.
	
	
	


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№
п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставлениядокумента
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Перевод земель, находящихся в муниципальной собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения, из одной категории в другую

	1
	Ходатайство.
	Ходатайство.
	1 / формирование в дело.
	Нет.
	В соответствии с формой; заполнение обязательных граф; наличие даты и подписи.
	Приложение 1.
	

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя.
	1 /копия с предъявлением для сличения оригинала документа или нотариально заверенная копия/  формирование в дело.
	Для физического лица.
	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.
При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить. Паспорт должен соответствовать нормам Постановления Правительства РФ от 08.07.1997 № 828
"Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации".
	
	

	3
	Согласие правообладателя земельного участка на перевод земельного участка из состава земель одной категории в другую.
	Согласие правообладателя земельного участка на перевод земельного участка из состава земель одной категории в другую.
	1 /подлинник/ формирование в дело.
	
	
	
	

	4
	Утвержденный в установленном порядке проект рекультивации.
	Утвержденный в установленном порядке проект рекультивации.
	1 /копия/ формирование в дело.
	Для целей, связанных с:
- добычей полезных ископаемых;
- строительством дорог, линий электропередачи, линий связи (в том числе линейно-кабельных сооружений), нефтепроводов, газопроводов и иных трубопроводов, железнодорожных линий и других подобных сооружений; 
- при переводе земель промышленности и иного специального назначения или земельных участков в составе таких земель, на которых осуществлялась связанная с нарушением почвенного слоя деятельность, 
в другую категорию после восстановления нарушенных земель 
в соответствии с утвержденным проектом рекультивации земель, 
за исключением случаев, если такой перевод осуществляется 
по ходатайству органов местного самоуправления.
	
	
	















Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образец заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Перевод земель, находящихся в муниципальной собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения, из одной категории в другую
	

	
	Сведения из ЕГРП.
	1) Кадастровый номер объекта недвижимости; 2) Адрес; 3) Площадь; 4) Собственник.
	Администрация сельсовета.
	Федеральная служба муниципальной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр).
	SID0003564
	8 рабочих дней.
	Приложение 3  (при направлении межведомтсвенного запроса на бумажном носителе).
	Приложение 4.

	
	Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридического лица.
	ОГРНИП; ИНН.
	Администрация сельсовета.
	ФНС России.
	SID0003525
	8 рабочих дней.
	
	

	
	свидетельство о государственной регистрации индивидуального предпринимателя.
	ОГРНИП; ИНН.
	Администрация сельсовета.
	ФНС России.
	SID0003525
	8 рабочих дней.
	
	

	
	Заключение государственной экологической экспертизы.
	
	Администрация сельсовета.
	
	
	8 рабочих дней.
	
	













Раздел 6.Результаты «подуслуги»
	№п/п
	Документ/документы, являющийся (иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющемуся (ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося (ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющегося (ихся) результатом «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Перевод земель, находящихся в муниципальной собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения, из одной категории в другую

	1
	Постановление Администрации сельсовета  о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.
	Постановление Администрации сельсовета  о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.
	Положительный.
	
	
	Лично, почтой, электронной почтой.
	Постоянно.
	Постоянно.

	2
	Постановление Администрации сельсовета об отказе в переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.
	Постановление Администрации сельсовета об отказе в переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.
	Отрицательный.
	Форма не установлена.
	
	Лично, почтой, электронной почтой.
	Постоянно.
	Постоянно.





















Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№
п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Перевод земель, находящихся в муниципальной собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения, из одной категории в другую

	Прием и рассмотрение ходатайства и документов, необходимых для предоставления государственной услуги

	1
	Прием и рассмотрение ходатайства и документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги.
	
	1 рабочий день.
	Уполномоченный сотрудник Администрации или МФЦ.
	
	

	Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций

	1
	Формирование и направление межведомственных запросов.
	
	3 рабочих дня.
	Уполномоченный сотрудник Администрации или МФЦ.
	
	Межведомственный запрос (Приложение 3).

	2
	Получение ответа на межведомственный запрос.
	
	5 рабочих дней.
	Уполномоченный сотрудник Администрации или МФЦ.
	
	

	3
	Регистрация ответа на межведомственный запрос в журнале учета входящей корреспонденции.
	
	В день получения ответа на межведомственный запрос.
	Уполномоченный сотрудник Администрации или МФЦ.
	
	

	Принятие постановления Администрации сельсовета  о переводе (либо об отказе в переводе) земельного участка из одной категории в другую

	1
	Подготовка и выдача решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо мотивированного отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка.
	
	15 календарных  дней.
	Уполномоченный сотрудник Администрации.
	
	

	выдача заявителю копии постановления Администрации сельсовета  о переводе (либо об отказе в переводе) земельного участка 
из одной категории в другую

	1
	Выдача заявителю копии постановления Администрации сельсовета  о переводе (либо об отказе в переводе) земельного участка 
из одной категории в другую.
	
	1 рабочий день.
	Уполномоченный сотрудник Администрации.
	
	






















Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации 
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Перевод земель, находящихся в муниципальной собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения, из одной категории в другую

	Официальный сайт органа местного самоуправления; портал государственных и муниципальных услуг Курской области.
	Нет.
	Через экранную форму на портале государственных и муниципальных услуг Курской области.
	Срок передачи заявления и документов,  из МФЦ в Администрацию - в течение 1 рабочего дня после получения ответа на межведомственный запрос.
	Нет.
	Портал государственных и муниципальных услуг Курской области.
	Портал государственных и муниципальных услуг Курской области.




Приложение 1
к постановлению Администрации
Волковского сельсовета
Железногорского района

ПРИМЕРНЫЙ ОБРАЗЕЦ ХОДАТАЙСТВА
ДЛЯ ПЕРЕВОДА ЗЕМЕЛЬ ИЛИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ИЗ ОДНОЙ КАТЕГОРИИ В ДРУГУЮ

Главе ______________________
                       
ХОДАТАЙСТВО
о переводе земель или земельных участков из одной категории в другую

____________________________________________________________________
(для заявителя – юридического лица - полное наименование, данные о государственной регистрации;

____________________________________________________________________
для заявителя – физического лица – фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

Адрес заявителя: ___________________________________________________

Прошу перевести земельный участок, находящийся в_______________________ 
                                                                                                       (форма собственности)
собственности, общей площадью _________ кв.м, кадастровый №____________

расположенный по адресу:_________________________________________,

из категории___________________________________________________
		                    (в соответствии с документами земельного кадастра)
в категорию______________________________________________________
с разрешенным использованием________________________________________________ обоснование необходимости изменение категории участка_________________
__________________________________________________________
При этом сообщаю следующие дополнительные сведения об участке:
1. Правовой документ, на основании которого используется земельный участок: ___________________________________________________________________.
2. Ограничения использования и обременения земельного участка ___________________________________________________________________.

Заявитель:
_________________________         ___________________     _________________
                           (Должность)                                                (Подпись)                                                      (Ф.И.О.)
м.п.
Контактное лицо, телефон для связи:________________________________                              								
«____»  _____________ 20__ г.





Приложение 2
к постановлению Администрации
Волковского сельсовета
Железногорского района

ПРИМЕРНЫЙ ОБРАЗЕЦ ХОДАТАЙСТВА
ДЛЯ ПЕРЕВОДА ЗЕМЕЛЬ ИЛИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ИЗ ОДНОЙ КАТЕГОРИИ В ДРУГУЮ

Главе  Бесединского сельсовета
Курского района Курской области
                   
ХОДАТАЙСТВО
о переводе земель или земельных участков из одной категории в другую

____Иванова Ивана Ивановича_________________________________________
(для заявителя – юридического лица - полное наименование, данные о государственной регистрации;
____________________________________________________________________
для заявителя – физического лица – фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

Адрес заявителя: г. Курск, ул. Лесная,25

Прошу перевести земельный участок, находящийся в личной собственности                                                                                                                                                                                                      
                                                                                                                            (форма собственности)
собственности, общей площадью 2500 кв.м, кадастровый №_4611000000
                                                                       
расположенный по адресу: Курская область, Курский район, д. Петровское,

из категории  земли сельскохозяйственного назначения_________________ 
		                                                       (в соответствии с документами земельного кадастра)
в категорию земли населенных пунктов
с разрешенным использованием для ведения личного подсобного хозяйства обоснование необходимости изменение категории участка
________
При этом сообщаю следующие дополнительные сведения об участке:
1. Правовой документ, на основании которого используется земельный участок: ___________________________________________________________________.
2. Ограничения использования и обременения земельного участка ______________________________________________________________.

Заявитель:
_________________________         ___________________     _________________
                        (Должность)                                                (Подпись)                                              (Ф.И.О.)
                                                                                                                                                    м.п.
Контактное лицо, телефон для связи:_________________________________                              								
«____»  _____________ 20__ г.







Приложение 3
к постановлению Администрации
Волковского сельсовета
Железногорского района
_________________________
							(наименование органа исполнительной власти,
		___________________________
							органа местного самоуправления, организации,
							________________________
							участвующей в предоставлении муниципальной услуги
							____________________________


Межведомственный запрос

В целях предоставления муниципальной услуги _________________
_____________________________________________________________
	(наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо предоставление документа)
в соответствии со ст. 7.2. Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» прошу представить ____________________________________________
		(наименование документа, необходимого для предоставления муниципальной услуги)
____________________________________________________________________

в отношении __________________________________________________
	(указывается наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество гражданина, 
____________________________________________________________________
	индивидуального предпринимателя, а также описание сведений, передаваемых в составе запроса)
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

Сведения необходимы для предоставления в _______________________
_____________________________________________________________

Контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос: _______________________________________________________
Ответ на межведомственный запрос прошу направить в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса, если иной срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлен федеральными законами, правовыми актами Правительства  Российской Федерации.


Должность					Подпись				ФИО






Приложение 4
к постановлению Администрации
Волковского сельсовета
Железногорского района
[bookmark: _GoBack]
_Росреестр___________
							(наименование органа исполнительной власти,

						________________________________
							органа местного самоуправления, организации,

						_________________________________
							участвующей в предоставлении муниципальной услуги

						_________________________________


Межведомственный запрос

В целях предоставления муниципальной услуги «Перевод земель, находящихся в муниципальной собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения, из одной категории в другую»
	(наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо предоставление документа)
в соответствии со ст. 7.2. Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» прошу представить сведения из ЕГРП 
(наименование документа, необходимого для предоставления муниципальной услуги)
____________________________________________________________________
в отношении __Ивановой Елены Николаевны____________________
			(указывается наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество гражданина, 
____________________________________________________________________
	индивидуального предпринимателя, а также описание сведений, передаваемых в составе запроса)
____________________________________________________________________

Сведения необходимы для предоставления в __Администрацию Бесединского сельсовета Курского  района__________________________________________________________

Контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос: _______________________________________________________
Ответ на межведомственный запрос прошу направить в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса, если иной срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлен федеральными законами, правовыми актами Правительства  Российской Федерации.

Должность					Подпись				ФИО

